
ขั้นตอนการขอใช้แบบฟอร์มห้องประชุมและอาคารสถานที่ 

1. เข้าเว็บไซต์ www.acr.ac.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกที่เมนู TECHNO SERVICE แล้วเลือกรายการ “ขอใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีทางการศึกษา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.acr.ac.th/


3. กรอกรายละเอียดให้ครบถว้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ในกรณีที่ต้องการขอจัดสถานที ่ให้คล๊ิก  หนา้ “งานจัดสถานที่” แล้วเลือกคล๊ิก “เลือก
รายการ”  แล้วคล๊ิก  หน้ารายการทีต่้องการใช้ พร้อมใส่จ านวนในช่องสี่เหลี่ยม 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

5. กรณีที่มีรายละเอียดการจัดสถานที่ หรอื ก าหนดการต่าง ๆ ให้คล๊ิก  แล้วเลือก “Choose 
files” เพื่อแนบไฟล ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. เมื่อท าการกรอกข้อมูลที่ตอ้งการใช้ครบแล้ว ให้คล๊ิก “ส่งแบบฟอร์ม / Send” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เมื่อส่งแบบฟอร์มแล้ว หน้าเว็บจะเปลีย่นไปที่หน้า Checklist ถือวา่ส่งแบบฟอร์มส าเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ:  
1. ในกรณีที่ส่งแบบฟอร์มแล้ว ไม่เข้าหน้า Checklist ดังข้อ 7 แสดงวา่ คุณครูอาจกรอกข้อมูล

ไม่ครบถ้วน หรือมีปัญหาทางระบบเน็ตเวิร์ก กรุณาติดต่องานเทคโนโลยีฯ ที่เบอร์ 112 
2. ในกรณีที่ต้องการขอใช้ห้องประชุมและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์อยา่งเดียว โดยที่ไม่ต้องการ

จัดสถานที่ ไม่ต้องคลิ๊ก  หน้า “งานจดัสถานที่” 
3. ในกรณีที่ต้องการขอ “จัดสถานที่” อย่างเดียว โดยไม่ขอใชอุ้ปกรณ์เทคโนโลยี กใ็ห้คล๊ิก  

หน้า “งานจัดสถานที่” แล้วเข้าไปเลือกรายการที่ต้องการใช้จัดสถานที่ 

 



กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลแบบฟอร์มทีส่่งแล้ว 

1. เข้าเว็บไซต์ www.acr.ac.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกที่เมนู TECHNO SERVICE แล้วเลือกรายการ “ขอใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีทางการศึกษา” 
 
 
 
 
 

 

 
3. เลือกที่เมนู CHECK LIST 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.acr.ac.th/


4. เลือกที่เมนู “แก้ไข” ในหนา้ CheckList 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. กรอกเลขประจ าตัวของผู้แก้ไข แลว้กด “ตกลง” (เลขประจ าตัวตอ้งตรงกับผู้ขอใช้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. ผู้ขอใช้สามารถแก้ไขข้อมูลในแบบฟอรม์ได้ตามต้องการ เมื่อแก้ไขเสร็จแลว้ กก็ด”บันทึกแก้ไข” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เมื่อส่งส าเร็จ หน้าจอจะกลับไปสู่หนา้ CHECK LIST  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ:  
1. ในกรณีที่ส่งแบบฟอร์มแล้ว ไม่เข้าหน้า Checklist ดังข้อ 7 แสดงวา่ คุณครูอาจกรอกข้อมูล

ไม่ครบถ้วน หรือมีปัญหาทางระบบเน็ตเวิร์ก กรุณาติดต่องานเทคโนโลยีฯ ที่เบอร์ 112 
2. ในกรณีที่ต้องการขอใช้ห้องประชุมและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์อยา่งเดียว โดยที่ไม่ต้องการ

จัดสถานที่ ไม่ต้องคลิ๊ก  หน้า “งานจดัสถานที่” 
3. ในกรณีที่ต้องการขอ “จัดสถานที่” อย่างเดียว โดยไม่ขอใชอุ้ปกรณ์เทคโนโลยี กใ็ห้คล๊ิก  

หน้า “งานจัดสถานที่” แล้วเข้าไปเลือกรายการที่ต้องการใช้จัดสถานที่ 
 


